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1. DEFINITII SI PRESCURTARI

1.1 Definitii:

Contributia financiara
a Uniunii Europene

Sumele care se transfera Guvernului Romaniei
decatre Comisia Europeana, cu titlu de contributie
financiard nerambursabild acordatd Romaéniei de
catre Uniunea Europeand, in conformitate cu cadrul
financiar multianual prevazut prin  Acordul
interinstitutional si alocarile prevazute pentru
Romania de catre Comisia Europeana

Cofinantare publica

Orice contributie pentru finantarea cheltuielilor
eligibile, din sumele aprobate in bugetele prevazute
la art. 1 alin. (2) lit. a)- g) din Legea nr. 500/2002
privind finantele publice, cu modificarile si
completarile ulterioare, la art. 1 alin. (2) lit. a)- d)
din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificarile si completarile ulterioare,
inclusiv cofinantarea acordata de la bugetul de stat,
prin bugetul Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii
Rurale, pentru beneficiarii PS 2023-2027

Interventie

Set de operatiuni care contribuie la realizarea uneia sau
mai multora din prioritatile Uniunii in materie de
dezvoltare rurald.

Beneficiar

Persoana fizica si/sau juridica prevazuta in PS 2023-
2027, si in regulamentele UE, dupa caz, care semneaza
contract de finantare sau sunt beneficiari ai unui ordin
sau decizii de finantare.

Debit

Suma ce urmeaza sa fie recuperata de la beneficiarul
debitor, ca urmare a descoperirii ulterioare a unor
neregularitati

Suma platita necuvenit

Plata nedatoratd, asa cum este aceasta prevazuta in
dreptul civil, acordatd unui beneficiar sau realizata
in numele unui beneficiar, care provine din fonduri
europene si/sau fonduri publice aferente acestora

Neregula

Tncalcare a dreptului Uniunii sau a dreptului national
in legdtura cu aplicarea sa care rezultd dintr-un act
sau dintr-o omisiune a unui operator economic
implicat in implementarea fondurilor ESI, care are
sau ar putea avea ca efect un prejudiciu la adresa
bugetului  Uniunii prin imputarea unei cheltuieli
necorespunzatoare bugetului Uniunii;

Suma neutilizata

Suma ramasa in conturile AFIR dupa efectuarea
platilor catre beneficiarii PS 2023-2027

Plata intoarsa

Suma intoarsa in conturile AFIR ca urmare a unor
informatii eronate aflate in documentele de plata
privind datele de identificare ale beneficiarului platii
(cont bancar inchis, cont in valuta etc.)

AFIR
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Ordonantare de plata

Document de platd ce corespunde prevederilor
Ordinului M.E.P nr.246/04.03.2005 privind functiile
de ordonantare si executie a cheltuielilor bugetare

Certificat de plata Document de plata ce corespunde prevederilor
Ordinului M.F.P nr.246/04.03.2005 privind functiile
de ordonantare si executie a cheltuielilor bugetare

Ordin de plata Document de plata ce corespunde prevederilor

Ordinului M.F.P nr.246/04.03.2005 privind functiile
de ordonantare si executie a cheltuielilor bugetare

Extras de cont

Document care evidentiaza toate operatiunile de
incasari/plati efectuate pe contul respectiv

OPFV Aplicatie pentru prelucrarea asistatd, validarea si
listarea ordinelor de plata/foi de varsamant conform
OMEFP nr. 246/2005 cu modificarile si completarile
ulterioare si OMEF nr. 1294/2007

FEI Fondul European de Investitii - organism al Uniunii

Europene creat pentru a sustine Intreprinderile mici,
al carui actionar majoritar este Banca Europeana de
Investitii, alaturi de care formeaza ,,Grupul BEI”

1.2 Prescurtari:

PS 2023-2027

Planul Strategic PAC 2023-2027

OPME

Ordin de Plata Multiplu Electronic

AFIR

Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale

MADR- DGBFFE

Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale-
Directia Generala Buget Finante si Fonduri
Europene

TREZORERIE Administratia Sector 1 a Finantelor Publice,
Trezoreria Statului Sector 1

OMFP Ordinul Ministrului Finantelor Publice

CET Central European Time

CRFIR Centrul Regional pentru Finantarea Investitiilor
Rurale

OJFIR Oficiul Judetean pentru Finantarea Investitiilor
Rurale

SCP Serviciul Contabilizare Plati

SSCP Sef Serviciu Contabilizare Plati

ESCP Expertul conform pozitiei din organigrama
Serviciului Contabilizare Plati — DECPFE

SEP Serviciul Efectuare Plati

SSEP Sef Serviciu Efectuare Plati

EEP Expertul conform pozitiei din organigrama
Serviciului Efectuare Plati — DECPFE

CCFE Compartiment Contabilizare Fonduri Europene -

AFIR
Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale
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CRFIR

ECCFE Expert din cadrul Compartimentului Contabilizare
Fonduri Europene - CRFIR

SRD Serviciul Recuperare Datorii

DECPFE Directia Efectuare si Contabilizare Plati Fonduri
Europene

DDECPFE Director Directia Efectuare si Contabilizare Plati
Fonduri Europene

DAF Directia Active Fizice

SAF Serviciul Active Fizice din cadrul DAF

SP Serviciul Pomicultura din cadrul DAF

DPDIF Directia Plati Directe si Instrumente Financiare

SPD Serviciul Plati Directe din cadrul DPDIF

SIFFM Serviciul Instrumente Financiare si Fond Mutual din
cadrul DPDIF

DIBA Directia Infrastructura de Baza si de Acces

SIB Serviciul Infrastructura de Baza din cadrul DIBA

SIA Serviciul Infrastructura de Acces din cadrul DIBA

DATLIN Directia Asistenta tehnica, LEADER si Investitii
Non-Agricole

SAT Serviciul Asistenta Tehnica din cadrul DATLINA

SL Serviciul Leader din cadrul DATLINA

SIN Serviciul Investitii Non Agricole din cadrul
DATLINA

DGPPR Directia pentru Gestiunea Performantelor
Profesionale si Recrutare

DJC Directia Juridica si Contencios

DCP Directia Coordonare Programe

DE Directia Economica

CFPP Control Financiar Preventiv Propriu

BCE Banca Centrala Europeana

BIC Cod de identificare banca

MFP Ministerul Finantelor Publice

UE Uniunea Europeand

PAC Politica Agricola Comuna

AFIR
Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale
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2. REFERINTE LEGISLATIVE
2.1 Legislatia Uniunii Europene

e Plan Strategic, (PS 2023-2027) aprobat de Comisia Europeana;

e Decizia de punere in aplicare a Comisiei nr. C(2022)8783 de aprobarea Planului
Strategic PAC 2023-2027

e Regulamentul (UE) 2021/1060 al Parlamentului European si al Consiliului din 24 iunie
2021 de stabilire a dispozitiilor comune privind Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european Plus, Fondul de coeziune, Fondul pentru o tranzitie
justd si Fondul european pentru afaceri maritime, pescuit si acvaculturd si de stabilire a
normelor financiare aplicabile acestor fonduri, precum si Fondului pentru azil, migratie
si integrare, Fondului pentru securitate internd si Instrumentului de sprijin financiar
pentru managementul frontierelor si politica de vize, de exemplu in ceea ce priveste
Dezvoltarea locald plasatd sub responsabilitatea comunitdtii, Strategiile de dezvoltare
locala plasate sub responsabilitatea comunitatii, Grupurile de actiune locala etc.

e Regulamentul (UE) 2021/2115 al Parlamentului European si al Consiliului din 2
decembrie 2021 de stabilire a normelor privind sprijinul pentru planurile strategice care
urmeaza a fi elaborate de statele membre in cadrul politicii agricole comune (planurile
strategice PAC) si finantate de Fondul european de garantare agricold (FEGA) si de
Fondul european agricol pentru dezvoltare ruralda (FEADR) si de abrogare a
Regulamentelor (UE) nr. 1305/2013 si (UE) nr. 1307/2013;

e Regulamentul (UE) 2021/2116 al Parlamentului European si al Consiliului din 2
decembrie 2021 privind finantarea, gestionarea si monitorizarea politicii agricole
comune si de abrogare a Regulamentului (UE) nr. 1306/2013.

e REGULAMENTUL (UE) 2021/2117 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 2 decembrie 2021 de modificare a Regulamentului (UE) nr.
1308/2013 de instituire a unei organizari comune a pietelor produselor agricole, a
Regulamentului (UE) nr. 1151/2012 privind sistemele din domeniul calitatii produselor
agricole si alimentare, a Regulamentului (UE) nr. 251/2014 privind definirea, descrierea,
prezentarea, etichetarea si protejarea indicatiilor geografice ale produselor vitivinicole
aromatizate si a Regulamentului (UE) nr. 228/2013 privind interventiile specifice din
domeniul agriculturii in favoarea regiunilor ultraperiferice ale Uniunii

e REGULAMENTUL (UE) 2021/2289 AL COMISIEI din 21 decembrie 2021 de stabilire
a normelor de aplicare a Regulamentului (UE) 2021/2115 al Parlamentului European si
al Consiliului in ceea ce priveste prezentarea continutului planurilor strategice PAC si
sistemul electronic pentru schimbul securizat de informatii

e REGULAMENTUL DE PUNERE TN APLICARE (UE) 2021/2290 AL COMISIEI din
21 decembrie 2021 de stabilire a normelor referitoare la metodele de calculare a
indicatorilor de realizare si de rezultat comuni stabiliti in anexa I la Regulamentul (UE)
2021/2115 al Parlamentului European si al Consiliului de stabilire a normelor privind
sprijinul pentru planurile strategice care urmeaza a fi elaborate de statele membre in
cadrul politicii agricole comune (planurile strategice PAC) si finantate de Fondul
european de garantare agricold (FEGA) si de Fondul european agricol pentru dezvoltare
rurala (FEADR) si de abrogare a Regulamentelor (UE) nr. 1305/2013 si (UE) nr.
1307/2013

e Regulamentul delegat (UE) 2022/126 al Comisiei din 7 decembrie 2021 de completare a
Regulamentului (UE) 2021/2115 al Parlamentului European si al Consiliului cu cerinte

AFIR
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suplimentare referitoare la anumite tipuri de interventii specificate de statele membre in
plan 2023-2027 in temeiul regulamentului respectiv, precum si cu norme privind
raportul pentru standardul GAEC 1 (bune conditii agricole si de mediu);

e Regulamentul delegat nr. 127/2022 de completare a Regulamentului (UE) 2021/2116 al
Parlamentului European si al Consiliului cu norme privind agentiile de plati si alte
organisme, gestiunea  financiara , verificarea conturilor, garantiile si utilizarea
monedei euro;

e Regulamentul de punere in aplicare nr. 128/2022 de stabilire a normelor de aplicare a
Regulamentului (UE) 2021/2116 al Parlamentului European si al Consiliului in ceea ce
priveste agentiile de plati si alte organisme, gestiunea financiara, verificarea conturilor,
controalele, garantiile si transparenta;

e REGULAMENTUL DELEGAT (UE) 2022/648 AL COMISIEI din 15 februarie 2022
de modificare a anexei XI la Regulamentul (UE) 2021/2115 al Parlamentului European
si al Consiliului in ceea ce priveste cuantumul sprijinului din partea Uniunii pentru
tipurile de interventii pentru dezvoltarea rurala pentru exercitiul financiar 2023

e REGULAMENTUL DE PUNERE IN APLICARE (UE) 2022/1475 AL COMISIEI din
6 septembrie 2022 de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (UE) 2021/2115
al Parlamentului European si al Consiliului in ceea ce priveste evaluarea planurilor
strategice PAC si furnizarea de informatii pentru monitorizare si evaluare

e Regulamentul delegat nr. 1172/2022 de completare a Regulamentului (UE) 2021/2116
al Parlamentului European si al Consiliului in ceea ce priveste sistemul integrat de
administrare si control din cadrul politicii agricole comune si aplicarea si calcularea
sanctiunilor administrative aferente conditionalitatii;

e Regulamentul de punere in aplicare nr. 1173/2022 de stabilire a normelor de aplicare a
Regulamentului (UE) 2021/2116 al Parlamentului European si al Consiliului in ceea ce
priveste sistemul integrat de administrare si control  din cadrul politicii agricole
comune;

e Regulamentul de punere in aplicare nr. 1475/2022 de stabilire a normelor de aplicare a
Regulamentului (UE) 2021/2115 al Parlamentului European si al Consiliului in ceea
ce priveste evaluarea planurilor strategice PAC si furnizarea de informatii pentru
monitorizare si evaluare.

e REGULAMENTUL DE PUNERE IN APLICARE (UE) 2022/2531 AL COMISIEI din
1 decembrie 2022 de abrogare a Regulamentului de punere in aplicare (UE) nr.
808/2014 de stabilire a normelor de aplicare a Regulamentului (UE) nr. 1305/2013 al
Parlamentului European si al Consiliului privind sprijinul pentru dezvoltare rurala
acordat din Fondul european agricol pentru dezvoltare rurala (FEADR)

e REGULAMENTUL DE PUNERE IN APLICARE (UE) 2023/130 AL COMISIEI din
18 ianuarie 2023 de stabilire a normelor de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2021/2115 al Parlamentului European si al Consiliului in ceea ce priveste prezentarea
continutului raportului anual privind performanta

e REGULAMENTUL DELEGAT (UE) 2023/330 AL COMISIEI din 22 noiembrie 2022
de modificare si corectare a Regulamentului delegat (UE) 2022/126 de completare a
Regulamentului (UE) 2021/2115 al Parlamentului European si al Consiliului cu cerinte
suplimentare referitoare la anumite tipuri de interventii specificate de statele membre in
planurile lor strategice PAC pentru perioada 2023-2027 in temeiul regulamentului
respectiv, precum si cu norme privind raportul pentru standardul GAEC 1 (bune conditii
agricole si de mediu)

AFIR
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e REGULAMENTUL DELEGAT (UE) 2023/813 AL COMISIEI din 8 februarie 2023 de
modificare a Regulamentului (UE) 2021/2115 al Parlamentului European si al
Consiliului In ceea ce priveste alocdrile statelor membre pentru platile directe si
defalcarea anuala per stat membru a sprijinului Uniunii pentru dezvoltarea rurala

2.2 Legislatia romana

e O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea cheltuielilor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Legea nr.82/1991 — legea contabilitatii republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e O.M.F.P. nr. 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul M.AP.D.R. nr. 422/2006 pentru aprobarea criteriilor de acreditare pentru
Agentiile de plati pentru agricultura, dezvoltare rurala si pescuit si pentru Organismul
coordonator al Agentiilor de plati pentru agricultura, dezvoltare rurala si pescuit, cu
modificarile s1 completarile ulterioare;

e ORDIN nr. 66 din 28 martie 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare

a mecanismului de compensare de cdtre Agentia de Plati si Interventie pentru

Agricultura a debitelor si creantelor beneficiarilor Fondului European de Garantare

Agricola si ai Fondului European Agricol de Dezvoltare Rurala, precum si ai fondurilor

de la bugetul de stat, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordonanta de urgentd nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea

neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor

publice nationale aferente acestora cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea de Guvern nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor motodologice de aplicare

a prevederilor Ordonantei de urgenta nr. 66 din 29 iunie 2011;

OUG nr. 41 din 18 tunie 2014 privind Infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei

pentru Finantarea Investifiilor Rurale, prin reorganizarea Agentiei de Plati pentru

Dezvoltare Rurala si Pescuit, cu modificarile si completarile ulterioare

OUG nr. 85 din 16 octombrie 2023 privind gestionarea financiard a fondurilor europene

nerambursabile alocate Romaniei din FEGA si FEADR, aferente politicii agricole

comune, precum si a fondurilor alocate de la bugetul de stat pentru perioada de
programare 2023-2027 si pentru modificarea si completarea unor acte normative din
domeniul garantarii, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Acordul de finantare (si Anexele sale) cu amendamentele, completdrile sau modificarile

ulterioare, semnat Intre Guvernul Romaniei reprezentata prin MADR si AFIR, pe de o

parte si FEI, pe de alta parte din data de 28.11.2017.

ORDIN nr. 1459 din 23 noiembrie 2021 pentru modificarea si completarea Normelor

metodologice privind utilizarea si completarea ordinului de platd pentru Trezoreria

Statului (OPT) si a ordinului de plata multiplu electronic (OPME), aprobate prin Ordinul

ministrului finantelor publice nr. 246/2005, si de modificare si completare a anexei la

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3.139/2017 privind aprobarea emiterii titlurilor

AFIR
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de stat destinate populatiei, prin intermediul unitatilor operative ale Trezoreriei Statului,
n cadrul Programului Tezaur
ORDIN nr. 56 din 13 ianuarie 2020 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice privind utilizarea si completarea ordinului de platd pentru Trezoreria
Statului (OPT) si a ordinului de plata multiplu electronic (OPME), aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 246/2005
ORDIN nr. 246 din 4 martie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
utilizarea si completarea ordinului de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) si a
ordinului de plata multiplu electronic (OPME)
ORDIN nr. 260 din 28 ianuarie 2020 privind modificarea si completarea Ordinului
ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor
module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug
ORDIN nr. 517 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module
care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare —
Forexebug
ORDIN nr. 547 din 31 ianuarie 2020 pentru modificarea Normelor metodologice privind
utilizarea si completarea ordinului de platd pentru Trezoreria Statului (OPT) si a
ordinului de platd multiplu electronic (OPME), aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 246/2005
ORDIN nr. 660 din 3 mai 2017 privind aprobarea Procedurii de comunicare prin
mijloace electronice de transmitere la distantd intre Ministerul Finantelor Publice
/organul fiscal central §i persoanele fizice, persoanele juridice si alte entitdfi fara
personalitate juridica.
ORDIN MF nr. 1819 din 31 martie 2020 pentru modificarea si completarea art. 61 din
Normele metodologice privind utilizarea i completarea ordinului de platd pentru
Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de platda multiplu electronic (OPME), aprobate
prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 246/2005, precum si pentru completarea
Procedurii de comunicare prin mijloace electronice de transmitere la distantd intre
Ministerul Finantelor /organul fiscal central si persoanele fizice, persoanele juridice si
alte entitati fara personalitate juridica, aprobata prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 660/2017,
ORDIN MF nr. 2538 din 12.09.2023 privind modificarea si completarea Normelor
metodologice privind utilizarea si completarea ordinului de platd pentru Trezoreria
Statului (OPT) si a ordinului de plata multiplu electronic (OPME), aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 246/2002
e Hotararea nr. 1570 din 28 Decembrie 2022 privind stabilirea cadrului general de
implementare a interventiilor specifice dezvoltarii rurale cuprinse in Planul Strategic
PAC 2023-20270MADR nr. 1248/R din data de 30.05.2023 pentru aprobarea structurii
organizatorice, a regulamentului de organizare si functionare si a statului de functii
pentru Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale;
e Ordinul nr. 286 din 07.07.2023 pentru aprobarea delegarii sarcinilor de implementare a
interventiilor din Planul Strategic PAC 2023-2027;
e Legea nr. 26/2023 pentru modificarea si completarea Legii Arhivelor Nationale nr.
16/1996 (r) si a Legii nr. 53/2003-Codul Muncii a fost publicata in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 30 din 11 ianuarie 2023.
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Manualul de proceduri va fi actualizat ca urmare a modificarilor intervenite, atat in
legislatia nationala in vigoare cat si in reglementarile Uniunii Europene, in conformitate
cu informatiile primite in timp util de la DJC si DCP.

3. SCOP

Manualul descrie principalele activitati independente ce se desfasoara Tn cadrul Serviciului
Efectuare Plati prin derularea Tn conditii optime a tuturor operatiunilor aferente pregatirii
documentelor de plata, intocmirii ordinelor de plata si efectuarii platilor pentru
contractele/deciziile de finantare, interventii delegate, PS 2023-2027sau/si alte fonduri in
conformitate cu reglementarile legislatiei europene si romane in vigoare.

4. DOMENIU DE APLICARE

Procedura de Efectuare Plati se aplica de catre personalul din cadrul Serviciului Efectuare Plati
cu atributii privind nregistrarea si efectuarea platilor aferente proiectelor depuse pentru
interventii delegate , PS 2023-2027 sau/si alte fonduri din cadrul CRFIR si AFIR.

5. DESCRIERE ACTIVITATE

5.1 Generalitati

Serviciul Efectuare Plati raspunde de activitatea de efectuare plati catre beneficiarii PS 2023-
2027, interventiile delegate sau/si alte fonduri, de transferul in conturile MADR a debitelor
recuperatea fondurilor neutilizate, de transferul in conturile MFP a penalitatilor si de transferul
sumelor necuvenite catre beneficiarii de drept.

Activitatea serviciului consta in principal Tn intocmirea si verificarea ordinelor de plata, pe baza
datelor continute in ordonantarile de plata aferente, vizate, semnate si aprobate de Ordonatorul
de credite al AFIR, printarea, semnarea, stampilarea si prezentarea ordinelor de platd la
Trezorerie, arhivarea electronica a acestora, precum si gestionarea conturilor AFIR deschise la
Trezorerie, destinate derularii programului PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte
fonduri .

AFIR se va asigura ca plata contributiei Uniunii Europene va fi realizata simultan cu plata
contributiei de la bugetul de stat.

Platile catre beneficiarii PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte fonduri nu se vor
efectua Tn numerar, ci numai prin intermediul ordinelor de plata/dispozitii de plata/ordinelor de
plata multiple electronice. Sumele inregistrate in ordinele de plata vor fi exprimate in LEI/euro,
dupa caz.

Platile se vor efectua in intervalul de 5 zile lucratoare de la data alimentarii conturilor AFIR de
catre MADR, exceptie se va face la inchiderea anului financiar si inchiderea anului
calendaristic, cand vom fi conditionati de platile pana la 15 octombrie, respectiv ultima zi
lucratoare, zi ce este comunicata in Normele metodologice privind incheierea exercitiului
bugetar al fiecarui an, pentru efectuarea tuturor platilor catre beneficiari, aferente documentelor
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privind autorizarea la plata a acestora, dar nu mai tarziu de zilele mai sus mentionate, 15
octombrie, respectiv ultima zi lucratoare a Trezoreriei Statului din anul respectiv
Unei Ordonantari de plata i corespund unul sau doua ordine de plata, in functie de tipul platii.
Tipuri de plati:

e Plati catre beneficiarii PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte fonduri

e Plati avans catre beneficiarii PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte fonduri

e Plati cheltuieli neeligibile catre beneficiarii PS 2023-2027, interventii delegate sau/ si

alte fonduri

e Plati la factura catre beneficiarii PS 2023-2027 sau/si alte fonduri
Transferul debitelor recuperate PS 2023-2027, interventiilor delegate sau/si alte fonduri
n conturile corespondente ale MADR
Transferul debitelor avans nejustificat in conturile corespondente ale MADR
Transferul debitelor TVA in contul corespondent al MADR
Transferul sumelor necuvenite
Transferul fondurilor neutilizate PS 2023-2027, interventiilor delegate sau/si alte fonduri
n conturile corespondente ale MADR
Transferul penalitatilor in contul corespondent al MFP
e Transferul soldului (transferuri intre conturile AFIR),

Numai persoanele autorizate (persoanele care au specimenele de semnatura aprobate de
conducerea AFIR si transmise la Trezorerie, mentionate in Lista cu specimenele de semnaturi
ale persoanelor autorizate sa efectueze operatiuni de incasari si plati in conturile AFIR au
dreptul sa deruleze operatiuni de ncasari si plati pe conturile PS 2023-2027, interventiilor
delegate sau/si alte fonduri .

Platile catre beneficiarii PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte fonduri se vor face numai
in conturile bancare ale solicitantilor /reprezentantilor legali ai acestora, sau a cesionarilor
acestora conform Anexei | RUE 127/2022.

Platile se vor face numai din conturile AFIR.

5.1.1. Deschiderea Registrului de Corespondenta

Un expert SEP va nregistra documentele primite, in Registrul electronic de Corespondenta SEP si le
va transmite de catre alte directii/servicii din cadrul AFIR.

5.12. Redactarea documentelor de corespondenti externa

Corespondenta purtata cu institutiile cu care AFIR are relatii (MADR, MFP etc.) va fi redactata in 2
exemplare, astfel:
- exemplarul 1va fi aprobat de Directorul General al AFIR (Ordonatorul principal de
credite);
- exemplarul 2, va fi semnat de:
o expertul SEP care I-a intocmit
o Seful SEP care l-a verificat
o Directorul DECPFE care |-a avizat.
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5.1.3. Preluarea extrasului de cont de la trezorerie

Tn fiecare zi lucratoare, un EEP va accesa site-ul Ministerului Finantelor pentru a descarca
extrasele de cont pentru conturile PS 2023-2027, interventiilor delegate sau/si alte fonduri ale
AFIR.

In cazul sesizarii unor neconcordante intre datele din ordinele de plata si cele din extrasele de
cont aferente, se va contacta inspectorul de cont de la TREZORERIE 1in vederea
clarificarii/corectiei datelor.

Tn ziua descarcarii extraselor de cont, EEP le inregistreaza in —Registrul electronic al extraselor
de cont si le va transmite tot electronic la SCP, SRD si alte directii interesate ( dupa caz). Aceste
extrase de cont se vor salva pe file server, intr-un folder, in vederea arhivarii electronice de catre un
expert SEP.

Tn cazul in care Tn conturile AFIR se incaseaza 0 suma si Se constata pe extrasul de cont o eroare pe
partea de Cod Angajament, un expert SEP va intocmi 0 Nota Contabila de Corectie CAB pe care
0 va transmite la TREZORERIE in vederea efectuarii corectiilor operatiunilor eronate in
aplicatia “Control angajamente bugetare”.

Tn ziua vizualizarii si verificarii extraselor de cont, EEP redacteazi urmitoarele tipuri de
Confirmari:

e Confirmarea catre MADR a primirii si efectudarii platilor PS 2023-2027,
interventiilor delegate sau/si alte fonduri

e Confirmarea catre CRFIR/DPDIF, dupa caz, a platilor efectuate catre beneficiarii
PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte fonduri

e Confirmarea catre MADR a restituirii sumelor neutilizate

e Confirmarea catre MADR privind transferul sumelor reprezentand penalitatile
calculate la valoarea eligibild nerambursabila

e Confirmarea citre MADR privind transferul debitelor recuperate

La redactare se respectd pervederile de la punctul 5.1.3.

5.1.4. Listacursurilor de schimb LEI/EUR pentru interventiile derulate prin
PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte fonduri

Cursul INFO - euro reprezinta rata de schimb Tntre euro si moneda nationala si este
comunicat de Banca Centrala Europeana pe site-ul
http://www.ecb.int/stats/exchange/eurofxref/ntml/index.en.html.

In statele membre care nu au adoptat moneda euro, preturile si cuantumurile sunt
convertite in moneda nationald prin utilizarea unui curs de schimb.
Faptul generator al cursului de schimb este:
- indeplinirea formalitatilor vamale de import sau export, in cazul cuantumurilor
percepute sau acordate in cadrul schimburilor comerciale cu tari terte;
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- faptul prin care este atins obiectivul economic al operatiunii, in toate celelalte
cazuri
Tn cazul sprijinului pentru dezvoltare rurald platit in conformitate cu titlul III capitolul IV
din Regulamentul (UE) 2021/2115, precum si in cazul platilor legate de interventiile aprobate in
temeiul Regulamentului (UE) nr. 1305/2013, faptul generator al cursului de schimb este data de
1 ianuarie a anului in care se ia decizia de acordare a ajutorului.

Totusi, in cazul in care, in temeiul normelor Uniunii, plata cuantumurilor mentionate la primul
paragraf este esalonata pe mai multi ani, faptul generator al cursului de schimb pentru fiecare
dintre transele anuale este data de 1 ianuarie a anului pentru care este platita transa respectiva.

Lista cursului de schimb anual pentru platile PS 2023-2027, interventiilor delegate sau/si
alte fonduri se intocmeste/modifica, dupa caz, de seful SEP prin intermediul ,, Lista cursurilor
de schimb EUR/ LEI valabile in anul.....” pentru interventiile derulate prin PS 2023-2027,
interventii delegate sau/si alte fonduri revizuita de directorul DECPFE si avizata de Directorul
General Adjunct Active Fizice si Plati Directe, Directorul General Adjunct Infrastructura,
LEADER si Investitii Non-Agricole, Directorul General Adjunct Plati si Administrativ.

5.2 Efectuarea platilor
5.2.1. Consideratii generale

Platile catre beneficiarii PS 2023-2027, interventiilor delegate sau/si alte fonduri se fac din
conturile AFIR.
Dupa natura lor, conturile sunt de 2 feluri:

a) Conturi de venituri
b) Conturi de cheltuieli

In conturile de venituri, MADR vireaza sume aferente disponibilului din fonduri externe
nerambursabile PS 2023-2027, interventiilor delegate sau/si alte fonduri sume aferente
disponibilului de la bugetul de stat, cheltuieli neeligibile sau sume aferente alocarilor temporare

ape,o .

Din conturile de venituri se efectueaza platile aferente fondurilor neutilizate.
Din conturile de cheltuieli AFIR efectueaza platile catre beneficiarii PS 2023-2027,
interventiilor delegate sau/si alte fonduri 1n functie de natura lor: beneficiari privati, beneficiari
buget local, beneficiari buget de stat, beneficiari cheltuieli neeligibile.
Prezentarea ordinelor de platd la TREZORERIE pentru efectuarea platilor catre beneficiarii PS
2023-2027, interventiilor delegate sau/si alte fonduri  se deruleaza obligatoriu conform
termenelor prevazute in Normele OUG 85/2023 modificate si aprobate. In functie de modul de
generare / intocmire a ordinelor de plata exista 2 categorii:

a) Ordine de Plata generate pentru un grup de documente

b) Ordine de Plata Tntocmite individual
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5.2.1.a) Ordine de Plata generate pentru un grup de documente

Certificatele de platda emise la nivel regional si judetean se transmit electronic de un expert
CRFIR catre SEP, scanate, iar ordonantdrile de platd, se transmit in original prin postd, cu
confirmare de primire. Certificatele de plata si ordonantarile de plata n original, emise la nivel
central de SPD/SIFFM-DPDIF, se transmit electronic la SCP-DECPFE, iar dupa inregistrarea
acestora n sistemul informatic integrat - modulul contabilizare plati, un expert SCP-DECPFE le
transmite catre SEP. In ziua primirii ordonantirilor de plati, Seful SEP desemneaza echipele
expertilor SEP, formate obligatoriu din 2 experti, in functie de: solicitarea de fonduri, CRFIR,
masura, dupa caz. Expertul 1 va verifica ordonantarile de plata in sistemul informatic integrat —
modulul efectuare plati si va genera ordinele de plata, iar Expertul 2 va valida ordinele de plata.
Tn cazul n care se constati ca o ordonantare de plati este eronati, aceasta se dezaloca de citre
seful SEP 1n vederea retransmiterii la SCP-DECPFE pentru efectuarea corectiilor si reintocmirii
documentelor de plata. Ordonantarea de plata corectata se va realoca echipei de experti SEP.
Dupa verificarea ordonantarilor de plata, Expertul 1 va genera ordinele de plata aferente, in
sistemul informatic integrat — modulul efectuare plati

Dupa generarea ordinelor de plata de catre Expertul 1, Expertul 2 va valida ordinele de plata
aferente. Expertul 1 va printa in 2 exemplare, sau va genera electronic in OPME si semna (a doua
semnatura) si va genera si printa dupa caz (in cazul OPME nu se va genera borderoul) in 2
exemplare Borderoul Ordinelor de plata si Check-list-ului borderoului ordinelor de plata
aferente. Va transmite aceste documente Sefului SEP si/sau Directorului DECPFE spre avizare.
Seful SEP si/sau Directorul DECPFE vor verifica toate tipurile de ordine de plata si vor semna
(prima semnatura) ordinele de plata, apoi vor verifica Borderourile Ordinelor de plata
(exemplarul 1) si le vor semna impreuna cu Check-list-ul borderoului ordinelor de plata , dupa
caz.

Tn cazul in care absenteaza atat Seful SEP ct si Directorul DECPFE toate ordinele de plata,
indiferent de limitele de competenta financiara, vor fi semnate (prima semnatura) de expertul
SEP, conform matricei de inlocuire si a specimenului de semnatura.

Printarea Borderoului si a Check-list-ului borderoului ordinelor de plata se face urmand pasii
descrisi in Manualul de utilizare a sistemului informatic pentru modulul Efectuare Plati

In aceeasi zi, un expert SEP va prezenta la TREZORERIE ordinele de plati (exemplarul
1/OPME), semnate si Borderourile ordinelor de platd (exemplarul 1) semnat, in vederea
efectuarii platilor catre beneficiarii PS 2023-2027, interventiilor delegate sau/si alte fonduri .
Certificatele de plata, Ordonantarile de plata si Ordinele de plata ( exemplarul 2, dupa caz) sunt
scanate si arhivate electronic intr-un folder creat astfel Tncét toti cei interesati sa detina drepturi
de vizualizare si printare a documentelor salvate. Un expert SEP va transmite catre SCP
originalele ordinelor de plata (exemplarul 2/ link-ul cu locatia unde sunt arhivate OPME) si ale
ordonantarilor de plata, precum si link-ul cu locatia unde sunt salvate certificatele de plata.
OPME sunt arhivate electronic atat cronologic intr —un link separat, cat si pe fiecare folder
aferent tipului de plata.

5.2.1.b) Ordine de Plata intocmite individual

Tn cazul ordinelor de plata intocmite individual, (ordine de platd pentru penalititi, debite,
fonduri neutilizate, sume necuvenite, plati BIS, transfer sold), expertul 1 va introduce datele n
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macheta ordinelor de plata din sistemul informatic integrat — modulul efectuare plati. Dupa
generarea ordinelor de plata intocmite individual, se urmeaza pasii de la punctul 5.2.1.a).
Numerele ordinelor de plata multiple electronice se regasesc in Centralizatorul OPME.

In momenutul incarcarii OPME in Forexebug, se primeste un index de incarcare care trebuie
salvat si arhivat electronic cu numarul acestuia pe file server doar intr-o singura locatie
prestabilita. Dupa procesarea ordinelor de plata de catre trezorerie se primeste un mesaj de
validare a procesarii cu succes a OPME, mesaj ce va fi salvat pe file server doar in locatia
aferenta.

5.2.2. Efectuarea plitilor catre beneficiarii PS 2023-2027, interventiilor
delegate sau/si alte fonduri

Pentru efectuarea platilor catre beneficiarii PS 2023-2027, interventiilor delegate sau/si alte
fonduri se va urma procedura de la punctul 5.2.1.a) Ordine de Plata generate pentru un grup de
documente”.

Pentru fiecare platd efectuata catre un beneficiar PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte
fonduri se completaza doua ordine de platd, aferente celor doua contributii publice (CE si BS)
sau dupa caz in functie de procentul contributiei, doar un ordin de plata.

Platile cétre beneficiarii PS 2023-2027, interventiilor delegate sau/si alte fonduri se fac din
conturile AFIR deschise la TREZORERIE, iar pentru FEI plata se face in valuta de catre DE de
la banca comerciala cu care avem contract/ conventie.

Atributiile DE-SFCS si DCP-SMER:

a) Solicitarea intocmita de catre SIFFM va fi transmisa in format electronic si pe suport de
hartie la SMER-DCP in vederea elaborarii Solicitarii de fonduri.

b) Directia Coordonare Programe, prin intermediul SMER elaboreaza Solicitarea si o
supune spre avizare catre CFPP, CFPD si conducerea Agentiei, dupa care o transmite la
MADR-DGBFFE si, spre stiinta — in copie, citre DE si DECPFE.

c)

i. Dupa primirea solicitarii de plata din partea SMER (asupra autorizarii la
platd), seful de serviciu DE-SFCS elaboreaza fundamentarea cuantumului
cheltuielilor neeligibile aferente tranzactiei valutare in vederea ntocmirii
solicitarii de cheltuieli neeligibile, o supune spre aprobare directorului
Directiei si o transmite electronic in format editabil si documentar catre
DCP — SMER. Fundamentarea cuantumului cheltuielilor neeligibile se va
efectua in baza urmatoarei formule de calcul:Chneeligibile = CVestimat X SEFeI
- SLsolicitare + CB

il. unde:
Iii. CVestimat = cursul de schimb valutar estimat in ziua efectuarii
Iv. SErel = suma in euro care va fi achitatd FEI, prin dispozitie de plata

externa
V. SLsolicitare = suma in lei cuprinsa n solicitarea de plata primitd in copie de
la DCP-SMER

vi. CB = Suma estimatd a comisioanelor bancare aferente operatiunilor de
virament si schimb valutar aferente platii
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d) - In baza fundamentirii primite de la DE-SFCS, Directia Coordonare Programe, prin
intermediul SMER elaboreaza solicitarea cheltuielilor neeligibile si o supune spre
avizare catre CFPP, CFPD si conducerea Agentiei, dupa care o transmite la MADR-
DGBFFE si, spre stiinta — in copie, catre DECPFE.

e) Dupa primirea ,,Confirmarii transferului finantarii publice nerambursabile” din partea
DGBFFE-MADR referitoare la transferul sumelor aferente solicitirii de fonduri
FEI(inclusiv sumele neeligibile) din contul deschis la Trezorerie, DECPFE informeaza
DE cu privire la alimentarea conturilor; DE-SFCS transmite catre SEP-DECPFE céte o
adresa pentru efectuarea transferului sumelor aferente solicitarii de fonduri FEI eligibil
si neeligibil.

f) DECPFE transfera sumele cuprinse in adresa mentionata la punctul e) in contul in lei
deschis la banca comerciala

g) Din contul in lei deschis la banca comerciala, DE-SFCS instructeaza schimbul valutar
RON-Euro; cand suma in euro este disponibild in contul in euro deschis la banca
comerciala, DE-SFCS intocmeste dispozitia de platd externd pentru beneficiarul FEI,
pentru suma in Euro prevazuta in solicitarea FEI si o depune la banca comerciala pentru
efectuarea platii in valuta

h) In situatia in care suma in lei transferati, conform punctului f) nu este suficienta pentru
efectuarea schimbului valutar, procedura se reia incepand de la punctul c) din prezentul
capitol

i) 1In situatia in care dupa efectuarea platii catre FEI conturile in RON si Euro deschise la
banca comerciald prezinta solduri (rezultate din diferente favorabile de curs valutar,
dobanzi over-night etc), in termen de maxim o zi lucratoare, DE-SFCS efectucaza, daca
este cazul, schimbul valutar Euro-RON si vireaza integral suma in lei in contul deschis
la Trezorerie

j) DE-SFCS informeazd DECPFE si DPDIF asupra efectuarii platilor catre FEI si
viramentelor, in ziua efectuarii.

5.2.2.1 Generare ordine de plata pentru interventiile delegate

SCP primeste centralizatorul aferent beneficiarilor APIA care trebuie sa fie insumat si asumat
prin semnatura electronica de catre toti semnatarii implicati (servicul tehnic DPDIF, Serviciul
Contabilizare Plati si serviciul Control Financiar Preventiv Propriu). Acestia vor viza
corectitudinea, legalitatea si plata ordonantarilor din centralizator.
Dupa verificarea ordonantarilor de catre serviciul Contabilizare Plati, acestea se vor genera in
grup si transmite catre serviciul Efectuare Plati.
Documentele vor fi generate de serviciul Contabilizare Plati si redistribuite catre SEP (sef SEP
sau matrice, dupa caz) pentru atribuire catre expertii SEP.

Din aplicatia informatica se va genera un raport in vederea verificarii datelor de
identificare a ordonantarilor din centralizator.
Dupa verificarea In grup a ordonantarilor se asteapta confirmarea alimentarii conturilor, in
vederea generarii in grup a ordinelor de plata si efectuarii platilor.
Ordinele de plata generate de catre expertul 1 vor fi validate de catre expertul 2, conform
principiului celor 4 ochi, prin verificarea sumelor de plata din raportul op-urilor cu sumele din
solitarea de fonduri.
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Dupa validare, expertul 1 va aplica criteriile de filtrare pentru descarcarea unui fisier .txt, care
poate fi procesat apoi in aplicatiile Ministerului Finantelor.

Plata beneficiarilor se va realiza prin Trezorerie, urmandu-se pasii de la punctul 5.2.1.a.

5.2.3. Decontarea de la Bugetul de Stat a cheltuielilor neeligibile catre beneficiarii PS 2023-
2027, interventiilor delegate sau/si alte fonduri

Pentru efectuarea platilor reprezentdnd cheltuieli neeligibile catre beneficiarii PS 2023-2027,
interventiilor delegate sau/si alte fonduri, cheltuieli judecatoresti, etc, se va urma procedura de
la punctul 5.2.1.a) Ordine de Plata generate pentru un grup de documente”.

Pentru fiecare platd efectuata catre un beneficiar PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte
fonduri se completeaza un ordin de plata aferent doar contributiei publice BS.

5.2.4 Notificarea dupa efectuarea plitii

In ziua urmitoare prezentirii ordinelor de plati la TREZORERIE, in vederea efectudrii platilor
catre beneficiarii PS 2023-2027, interventiilor delegate sau/si alte fonduri  un expert SEP
descarca extrasele de cont de pe site-ul Ministerului Finantelor.

Dupa verificarea datelor din extrasele de cont, in cazul in care nu sunt Sesizate neconcordante Si
primirea de la SCP a confirmarii de inregistrare a acestora in sistem, se transmite electronic
catre Serviciul Monitorizare - DCP ,Situatia platilor efectuate la data de........ ” catre
CRFIR\DPDIF, dupa caz, Confirmarea de plata PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte
fonduri si catre MADR — DGBFFE Confirmarea platilor efectuate, anexand copiile extraselor de
cont.

Generarea ,,Situatia platilor efectuate la data de........ se va face utilizand Raportul
,,ReportLista_OP_Conversie - 2014-2020_v2”.

5.2.5. Plati intoarse

Exista urmatoarele 3 situatii pentru platile intoarse:

a) In cazul in care Tn extrasele de cont sunt evidentiate plati intoarse si cursul de schimb se
modifica, atunci suma intoarsa se transmite catre MADR ca fond neutilizat, urmandu-se pasii de
la punctul 5.2.1.b) Ordine de Plata intocmite individual.

b) Tn cazul in care in extrasele de cont sunt evidentiate pliti intoarse si cursul de schimb nu se
modifica, un expert SEP va transmite catre CRFIR/OJFIR/DPDIF adresa privind suma intoarsa,
prin care se solicita transmiterea ordonantarii de plata BIS Tn vederea platii, Tnsotita de o copie a
extraselor de cont si a certificatului de plata aferente platilor intoarse.

Adresa privind solicitarea ordonantarii de plata bis pentru suma intoarsa se va transmite si la
SCP-DECPFE 1in vederea actualizarii datelor in sistemul informatic integrat — modulul
contabilizare plati.
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Expertul SEP va intocmi ordinele de plata n sistemul informatic integrat — modulul efectuare
plati ,urmand pasii de la punctul 5.2.1.b) Ordine de Plata intocmite individual.

Pentru efectuarea platii, nu se va depasi intervalul de 5 zile lucratoare de la incasarea sumelor
intoarse Tn conturile AFIR (numararea zilelor lucratoare incepe din ziua preluarii extrasului de
cont din sistemul informatic al Ministerului Finantelor).

¢) Tn cazul in care termenul de 5 zile este depasit, se primeste 0 informare de la Serviciul care a
emis ordonantarea initiala de plata in care se mentioneaza motivul pentru care nu s-a putut
intocmi Ordonantarea de platd cu ,bis”. Expertul SEP transmite in aceeasi zi catre Seful
SAF/SP/SIBA/SIA/SAT/SL/ISINA/SPD/SIFFM, dupa caz, Adresa privind solicitarea
Ordonantarii de plata pentru fondurile neutilizate Tnsotita de o copie a extraselelor de cont,
Certificatul de Plata si nota de informare, urmand ca in termen de 5 zile lucratoare de la data
transmiterii adresei, expertul SEP sa primeasca ordonantarea de fonduri neutilizate si sa
intocmeasca ordinele de platda conform punctului 5.2.1.b) Ordine de Plata intocmite individual.

5.2.6. Fonduri neutilizate

Fondurile neutilizate se pot intalni in urmatoarele situatii:

1. Sumele intoarse nu pot fi replatite beneficiarilor de drept din diverse motive (schimbarea cursului
valutar, imposibilitatea obtinerii informatiilor necesare etc.)
2. AFIR efectucaza plati cu valoare mai mica decat cele solicitate (au fost Tnregistrate unele
modificari pe centralizator privind retragerea de la plata sau modificarea sumelor din Certificatul de
plata).

Expertul SEP transmite catre Seful SAF/SP/SIBA/SIA/SAT/SL/SINA/SPD/SIFFM, dupa caz,
Adresa privind solicitarea efectuarii Ordonantarii de platad pentru fondurile neutilizate insotit de o
copie a extraselor de cont si adresele de retragere de la plata, de modificare a sumelor din Certificatul
de plata ,etc, urmand ca in termen de 5 zile lucratoare de la data transmiterii adresei, expertul SEP
sa primeasca ordonantarea de fonduri neutilizate si sa intocmeasca ordinele de platd conform
punctului 5.2.1.b) Ordine de Plata intocmite individual.

Indiferent de situatia in care se regaseste un fond neutilizat, ordinul de plata aferent acestuia este
intocmit din contul de venituri corespunzator.
In ziua lucritoare imediat urmatoare platii, pe baza datelor din extrasele de cont, expertul SEP
transmite catre MADR — DGBFFE Confirmarea de plata, anexand copia ultimului extras de cont.

5.2.7. Sume necuvenite

Sumele Tncasate in conturile AFIR din Trezorerie pot fi considerate sume necuvenite, daca intrunesc
una din urmatoarele situatii/conditii:
- MADR aalimentat conturile AFIR cu sume mai mari decat sumele Tnregistrate in
Solicitarea de fonduri;
- Un beneficiar a virat in conturile AFIR din Trezorerie 0 suma mai mare decét a fost
solicitata de AFIR prin documente justificative privind debitele si penalitatile;

Tn oricare din cazurile de mai sus, pe baza adresei primite de la entitatea responsabila AFIR/MADR,
care certifica suma necuvenita, un expert SEP intocmeste ordinele de platd urmand pasii descrisi la
punctul 5.2.1.b) Ordine de Plata intocmite individual.
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5.2.8. Transferul penalitatii

SEP primeste electronic, de la CRFIR/OJFIR, dupa caz, copii ale notificarilor in vederea
acceptarii actului aditional pentru contractele de finantare care depasesc durata maxima admisa
cu aplicarea penalitdtii si notificarilor in vederea acceptarii actului aditional pentru prelungirea
termenului de depunere a primei transe de plata cu aplicarea penalitatii.

Extrasul de cont privind virarea sumelor reprezentand penalitatile de catre beneficiarii PS 2023-
2027, interventiilor delegate sau/si alte fonduri Tn contul AFIR deschis la TREZORERIE, va
fi transmis electronic la SCP — DECPFE si la CRFIR/OJFIR, dupa caz

Atunci cand suma din extras corespunde cu suma din notificarea respectiva expertul SEP va
intocmi in termen de 5 zile lucratoare, ordinul de platd aferent penalitatii urmand pasii de la
punctul 5.2.1.b) Ordine de Plata intocmite individual

Cand un beneficiar PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte fonduri transfera in contul
AFIR deschis la TREZORERIE o sumd mai mare decat suma din notificarea respectiva,
diferenta va fi transferata in contul beneficiarului PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte
fonduri ca suma necuvenitd, in aceeasi zi cu efectuarea transferului penalitdtii in contul
corespondent al MFP.

In cazul in care beneficiarul a transferat o sumid mai micd decat cea inscrisd in notificarea
respectiva, copia extrasului de cont va fi transmisa la CRFIR/OJFIR, dupa caz, doar in
momentul reintregirii sumei de catre beneficiar si tot atunci se va intocmi si ordinul de plata
privind transferul penalitatii Tn contul corespondent MFP.

Atunci cand, explicatiile din extrasele de cont ale AFIR deschise la TREZORERIE nu
sunt suficiente pentru a Incadra suma transferatd de beneficiarul PS 2023-2027, interventii
delegate sau/si alte fonduri in unul din tipurile predefinite de incasari, un expert SEP solicita
SRD o informare din care rezulta ca aceasta suma transferata de catre beneficiarul PS 2023-
2027, interventii delegate sau/si alte fonduri nu reprezinta contravaloarea unui debit recuperat.
Expertul SEP va transmite unui expert SCP, o copie a acesteia. In situatia in care aceasti suma
se dovedeste a fi penalitate, expertul SEP va intocmi ordinul de plata aferent penalitatii urmand
pasii de la punctul 5.2.1.b) Ordine de Plata intocmite individual. In situatia in care aceasti suma
a fost virata eronat, expertul SEP va intocmi ordinul de plata aferent sumei necuvenite, urmand
pasii de la punctul 5.2.1.b) Ordine de Plata intocmite individual.

Lunar, un expert SEP transmite la MADR - DGBFFE, Confirmarea privind transferul sumelor
reprezentand penalitdtile calculate la valoarea eligibild nerambursabila. Redactarea confirmarii
urmeaza pasii de la capitolul 5.1.3.

Tn cazul In care expertul care a intocmit notificarea respectiva constati ci a calculat gresit suma
reprezentand penalitatea aferenta unui contract de finantare PS 2023-2027, interventii delegate
sau/si alte fonduri va transmite catre SEP documentele refacute. Daca SEP a efectuat deja
transferul penalitatii catre bugetul de stat, expertul care a intocmit gresit notificarea respectiva
va trimite catre SEP o adresa explicativa/e-mail prin care solicitd restituirea sumei in contul
beneficiarului.
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In baza acestei adrese, seful SEP intocmeste/transmite Cererea de restituire a sumelor virate
eronat in conturile de venituri ale bugetului de stat catre Trezorerie, insotitd de o copic a
Ordinului de plata si a extrasului de cont.

Tn momentul restituirii sumei de catre MFP in conturile AFIR , expertul SEP va intocmi ordinul
de plata privind returnarea sumei in contul beneficiarului PS 2023-2027, interventii delegate
sau/si alte fonduri urmand pasii de la punctul 5.2.1.b) Ordine de Plata intocmite individual.

5.2.9. Transferul sumelor reprezentand debitele recuperate

Seful SEP primeste de la Seful SCP Certificatele de Recuperare a Datoriei si Ordonantarile de
Plata semnate, stampilate si aprobate de Ordonatorul de credite, privind transferul sumelor
reprezentand debitele recuperate din contul de debite al AFIR in conturile corespondente ale
MADR deschise la TREZORERIE.

Transferul in conturile MADR a sumelor reprezentand debitele recuperate se face in termen de
2 zile lucratoare de la data primirii de la SCP a documentelor mai sus mentionate.

Seful SEP desemneaza un expert SEP pentru intocmirea ordinelor de plata aferente acestui
transfer si un alt expert SEP pentru validarea lor, urmandu-se pasii de la punctul 5.2.1.b) Ordine
de Plata intocmite individual.

Tn cazul Tn care un beneficiar PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte fonduri debitor al
AFIR transfera in contul de debite al AFIR o suma mai mare decéat debitul de recuperat,
diferenta va fi transferata in contul beneficiarului PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte
fonduri  ca suma necuvenita in aceeasi zi cu efectuarea transferului debitului Tn conturile
corespondente ale M.A.D.R, conform Ordonantarii de platd pentru suma necuvenita intocmita
de SRD.

Tn ziua lucratoare imediat urmatoare prezentarii ordinelor de plati la TREZORERIE, un expert
SEP va descarca de pe site-ul Ministerului Finantelor extrasele de cont aferente transferului
urmand pasii de la punct 5.1.4.

Un expert SEP, dupa verificarea extraselor de cont, va transmite catre MADR - DGBFFE,
Confirmarea privind transferul debitelor recuperate, anexand si Raportul acestora in format
Excel .

Atunci cand un beneficiar PS 2023-2027, interventii delegate sau/si alte fonduri vireaza o suma a
carei natura nu se cunoaste, SRD informeaza SEP daca aceasta suma este aferenta unui beneficiar PS
2023-2027, interventii delegate sau/si alte fonduri Tnregistrat in Registrul Debitorilor. Daca se
confirma ca este un debit, SRD va trimite la SCP documentele aferente recuperarii debitului, urmand
ca expertul SEP sa intocmeasca ordinele de plata (urméndu-se pasii de la punctul 5.2.1.b) Ordine de
Plati intocmite individual) aferente transferarii debitului conform documentelor primite de la SCP. Tn
caz contrar, SEP va contacta beneficiarul care a virat suma eronat. Pe baza cererii de restituire a
sumei respective, un expert SEP va intocmi Ordinul de plata de suma necuvenita, returnand banii in
contul mentionat in cererea de restituire, urméndu-se pasii de la punctul 5.2.1.b) Ordine de Plata
Tntocmite individual.

In cazul solicitarilor SRD in ceea ce priveste HRD-urile, dupa alimentarea contului de venituri
AFIR, un expert SEP face un ordin de plata de transfer din contul de venit in contul de debite
AFIR.
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Dupa incasarea in contul de debite, Expertii SRD Tntocmesc ordonantarile de plata aferente
hotararilor judecatoresti definitive, pe care le transmit expertilor SCP-DECPFE in vederea
Tnregistrarii acestora in softul contabil si completarii disponibilului aferent.

Dupa primirea ordonantarilor de plata semnate aferente hotararilor judecatoresti definitive, un
expert SEP va face ordinele de plata catre beneficiari.

In ziua lucratoare imediat urmatoare prezentarii ordinelor de plata la TREZORERIE, un expert
SEP va descarca de pe site-ul Ministerului Finantelor extrasele de cont aferente transferului
urmand pasii de la punct 5.1.4.

5.2.10. Stergerea / Modificarea ordinelor de plati

Un ordin de plata se va sterge/modifica, dupa caz, daca dupa generarea, validarea, printarea lui,
Tnainte de a fi dus la Trezorerie, se constata erori (de sistem sau Tn certificat / ordonantare de
plata).

5.2.11. Reconcilieri

Tn functie de perioada de Intocmire, reconcilierile sunt de 2 feluri:

1. Reconcilieri dupa fiecare sesiune de plata
2. Reconcilieri lunare

5.2.11.1 Reconcilieri dupa fiecare sesiune de plati

,,Reconcilierea platilor” se efectueaza intre SEP, SCP si
SAF/SP/SIBA/SIA/SAT/SL/SINA/SPD/SIFFM pe baza sumelor autorizate la platad, a platilor
efectuate catre beneficiarii PS 2023-2027, interventiilor delegate sau/si alte fonduri si a sumelor
nregistrate Tn contabilitate, care reprezinta angajamentul de plata si plata efectiva, la sfarsitul fiecarei
sesiuni de plata. Aceasta reconciliere se efectueaza de catre expertii din cadrul SEP, SCP si
SAF/SP/SIBA/SIA/SAT/SL/ISINA/SPD/SIFFM, se verifica de Sefii serviciilor respective si se
avizeaza de Directorii DAF/DIBA/DATLINA/DPDIF si DECPFE.

Daca sunt sesizate erori/neconcordante ale acestor sume, expertii care au intocmit reconcilierea vor
verifica n detaliu, vor corecta erorile si vor reintocmi un nou formular AP 11.1.

Termen: maxim 30 zile de la primirea extraselor de cont

5.2.11.2 Reconcilieri lunare

”Reconcilierea privind beneficiarii PS 2023-2027, interventiilor delegate sau/si alte
fonduri care au fost notificati pentru plata penalitatii”

” Reconcilierea privind beneficiarii PS 2023-2027, interventiilor delegate sau/si alte fonduri
care au fost notificati pentru plata penalitatii” se efectueaza de catre expertii din cadrul serviciilor
SAF/SP/SIBA/SIA/SAT/SLISINA/SPD/SIFFM, dupa caz, SEP si SCP pe baza sumelor virate la
MADR reprezentdnd penalitatile calculate la valoarea eligibila nerambursabila din formularele,
Cl9.1 si C339 Aceasta reconciliere se verifica de Sefii
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SAF/SP/SIBA/SIA/SAT/SLISINA/SPD/SIFFM, dupa caz, SEP si SCP si se avizeaza de Directorii
DAF/DIBA/DATLINA/DPDIF, dupa caz, si DECPFE.

Daca sunt sesizate erori/neconcordante ale acestor sume, expertii care au intocmit reconcilierea vor
verifica in detaliu, vor corecta erorile si vor intocmi un nou formular.

Termen: cel tarziu pand in data de 15 a lunii urmatoare.

5.3. Completarea pistelor de audit

Conform Anexei | din Regulamentul (UE) nr.127/2021 punctul 2 litera G. Pista de audit,
informatiile privind documentele justificative referitoare la autorizarea, inregistrarea contabild
si executia platilor, raman disponibile la AFIR pentru a permite constituirea, in orice moment, a
unei piste de audit suficient de detaliate.

Pista de audit contine toate etapele desfasurate in cadrul SEP, ordonate cronologic, documentele
elaborate Tn acest proces, precum si persoanele care au desfasurat aceste activitati.

5.4. Raportari

Dupa fiecare sesiune de plata, un expert SEP va genera lista platilor PS 2023-2027,
interventiilor delegate sau/si alte fonduri  efectuate pe masurd/interventie/ beneficiar din
Raportul ,,ReportLista_OP_Conversie - 2014-2020_v2” si 0 va transmite Tn format electronic la
SMER-DCP.

5.5. Modificarea Manualului de Proceduri pentru Efectuare Plati

DJC si DCP din cadrul AFIR informeaza in timp util orice reglementare legislativa nou aparuta sau
orice modificare survenita in reglementarile existente ale Comunitatii Europene sau in legislatia
romana in vigoare, in vederea nsusirii acestor documente de catre personalul din cadrul AFIR si
actualizarii, dupa caz, a procedurilor de lucru aplicabile la nivelul Agentiei.

Expertii din cadrul SEP, conform Fisei postului, pot face recomandari privind actualizarea procedurii
interne de lucru. Aceste recomandari se vor transmite Sefului SEP spre analiza, iar acesta le va
centraliza la nivelul serviciului si le va transmite spre avizare Directorul Directiei Efectuare si
Contabilizare Plati Fonduri Europene (DDECPFE). Actualizarea procedurii de efectuare plati si a
documentelor de plata aferente se realizeaza prin intermediul Instructiunii de modificare, formular
completat si semnat de un expert SEP, de seful SEP, avizat de DDECPFE, de Directorul General
Adjunct Plati si Administrativ si aprobat de Directorul General al AFIR.

5.6. Arhivarea documentelor interne

Activitatea de arhivare se desfasoara conform Legii nr. 26/2023 pentru modificarea si
completarea Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996 (r) precum si Regulamentului (UE)
2116/2021.
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Conform Atrticolului 51 din Regulamentul (UE) 2116/2021, toate documentele justificative
referitoare la cheltuielile finantate si la veniturile alocate care trebuie colectate de PS 2023-
2027, interventii delegate sau/si alte fonduri sunt tinute la dispozitia Comisiei timp de cel putin
trei ani dupa anul in care a fost efectuata plata finald de catre AFIR beneficiarului PS 2023-
2027, interventii delegate sau/si alte fonduri.

Tn cazul unor neregularititi sau neglijente, documentele justificative sunt tinute la dispozitia
Comisiei timp de cel putin trei ani dupa anul in care sumele sunt recuperate integral de la
beneficiar si sunt creditate catre fonduri.

Tn cazul procedurii de verificare a conformitatii prevazute la articolul 55 din Regulamentul (UE)
2116/2021, documentele justificative mentionate mai sus sunt tinute la dispozitia Comisiei
Europene timp de cel putin un an dupa anul in care procedura s-a incheiat sau dupa anul in care
s-au incheiat formalitatile la Curtea de Justitie a Uniunii Europene.

Documentele justificative mentionate mai sus sunt tinute la dispozitia Comisiei fie pe suport de
hartie, fie in format electronic si/sau Th ambele formate.

Conform Manualului de proceduri pentru arhivare al AFIR, Seful SEP dispune unui expert SEP
completarea formularelor de predare a documentelor de plata la arhiva AFIR, Procesul-verbal
de predare-primire si Fisa de inventar, pe care apoi le avizeaza. Documentele pe hértie sau n
format electronic Tmpreuna cu documentele de mai sus, vor fi predate la arhivare conform
Manualului de arhivare AFIR.

6. ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA SERVICIULUI EFECTUARE PLATI
6.1. Planul alternativ de substituire a personalului din cadrul SEP

Pentru perioada in care o persoana substituie o altd persoana, atributiile acesteia vor fi
preluate de o alta persoana conform matricei de Tnlocuire, astfel incat sa nu existe pe un
document mai mult de o semnatura a aceleiasi persoane.

Substituirile vor fi initiate de Directorul DECPFE si se opereaza pentru absente ale personalului

din subordine, care duc la nerespectarea termenelor angajate in cadrul sesiunilor de plati.

Pentru Experti si Seful SEP, substituirile vor fi facute astfel:
- daca numarul de experti prezenti este mai mare sau egal cu 50% din capacitatea
normata, se va asigura functionarea serviciului prin redistribuirea de catre Seful SEP a
lucrarilor aferente altor experti din cadrul serviciului, care vor prelua activitatile persoanelor
absente.
- daca numarul de experti prezenti este mai mic de 50% din capacitatea normata, se
solicita personal cu pregatire similara din cadrul AFIR.
- daca in serviciu absenteaza Seful SEP, se va asigura functionarea activitatii serviciului
prin preluarea atributiilor Sefului SEP de catre un expert SEP desemnat prin matricea de
Tnlocuire sa preia aceste atributii, mai putin semnarea Ordinelor de plata — prima semnatura,
cu exceptia cazului Tn care absenteaza si Directorul DECPFE. Tn cazul in care expertul care
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preia atributiile Sefului SEP, va trebui sa verifice/semneze documente pe care le-a intocmit
chiar el in perioada anterioara, un alt expert SEP va prelua aceste sarcini.

Tn cazul in care absenteaza Seful SEP, toate ordinele de plata vor fi semnate (prima semnaturz)
de Directorul DECPFE, indiferent de limitele de competenta financiara.

Tn cazul in care absenteaza Directorul DECPFE toate ordinele de plati vor fi semnate (prima
semnatura) de seful SEP, indiferent de limitele de competenta financiara.

Tn cazul in care absenteaza atat Seful SEP cét si Directorul DECPFE toate ordinele de plat,
indiferent de limitele de competenta financiara, vor fi semnate (prima semnatura) de expertul
SEP, conform matricei de inlocuire si a specimenului de semnatura.

Tn cadrul SEP substituirea personalului va fi efectuata conform matricei de Tnlocuire.

Personalul din cadrul Serviciului Efectuare Pliti nu poate fi inlocuit de personalul din
cadrul DAF, DPDIF, DIBA, DATLIN, dar nici nu poate inlocui personalul din cadrul
DAF, DPDIF, DIBA, DATLIN.

Personalul din cadrul Serviciului Efectuare Pliti poate fi inlocuit de personalul SCP-
DECPFE, precum si din cadrul CCFE, urmirindu-se totodata lipsa conflictului de
interese in intocmirea si semnarea documentelor.

Conform art.10, alin.(2) din OUG nr.41/2014, personalul din cadrul DECPFE ocupa posturi
sensibile, are atributii i participd la realizarea functiilor de implementare, gestionare,
administrare, monitorizare, platd si control a programelor, iar responsabilitatile fiecarei
persoane sunt definite in fisa postului intocmita in forma scrisa si aprobata de Directorul
General al AFIR.

6.2. Planul de instruire

Planul de instruire a personalului pentru toate tipurile de activitati desfasurate in cadrul AFIR
este prevazut in cap.5.4 “Proceduri de pregatire profesionala” din ”Manualul de proceduri
DGPPR” al AFIR.

6.3. Codificare functii si matrice de nlocuire

Codificarea functiilor din cadrul Serviciului Efectuare Plati - Directia Efectuare si Contabilizare
Plati Fonduri Europene se face conform matricei de inlocuire.

a) EP 6 - Codificare functii si matrice de inlocuire
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DIRECTIA EFECTUARE SI CONTABILIZARE PLATI FONDURI EUROPENE

Serviciului Efectuare Plati

NR

Aprobat

Director General Adjunct Plati

si Administrativ

Codificarea functiilor din cadrul Serviciului Efectuare Plati

Nr. Cod ) Directie/Servicu
Functie Nume, prenume

crt. | personal

1 DDECPFE | Director DECPFE

2 SSEP Sef serviciu SEP-DECPFE
3 EEP1 Expert 1 SEP-DECPFE
4 EEP2 Expert 2 SEP-DECPFE
5 EEP3 Expert 3 SEP-DECPFE
6 EEP4 Expert 4 SEP-DECPFE
7 EEP5 Expert 5 SEP-DECPFE
8 EEP6 Expert 6 SEP-DECPFE
9 EEP7 Expert 7 SEP-DECPFE
10 EEP8 Expert 8 SEP-DECPFE
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b) MATRICEA DE INLOCUIRE
Matricea de Tnlocuire a personalului in cadrul Serviciului Efectuare Plati
Directia Efectuare si Contabilzare Plat Fonduri Europene
Infocuitor DDECEFE . . seniiciul Efectuare Flati
SSEP EEF1 [=EPZ| iLEP3 EEF4 | EEPS | EEPE EEFT EEFE
DDECPFE - L . : - . . )
SEEF " . - - - - - -
EEF1 " kA . b i X b A " 4
EEFZ " h) A ) A A bt H A ki
EEF3 A b A b b i " x X
EEF4 k4 b b X b . b k4 b k4
EEF5 i H b3 # b 4 H i kA
EEPHG 4 3 b " H " H " i
EEFT A 3 b i A X » b - b
EEFE A b A " A b b " H .
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